
湖北省学校体卫艺工作管理系统 

 

 

 

 

 

 

操作手册-学校用户 

 

 

 

武汉淘师湾网络教育科技股份有限公司 

2022 年 10 月 

 



 

目录 

1. 登陆 ............................................................................................................................................. 1 

1.1 网站网址............................................................................................................................ 1 

1.2 登陆操作............................................................................................................................ 1 

2. 个人中心...................................................................................................................................... 4 

2.1 个人资料............................................................................................................................ 4 

2.2 修改密码............................................................................................................................ 4 

3. 基础数据管理 .............................................................................................................................. 5 

3.1 人员管理............................................................................................................................ 5 

3.2 子管理员管理 .................................................................................................................... 6 

4. 体质健康管理 .............................................................................................................................. 7 

4.1 学校数据上报 .................................................................................................................... 7 

4.2 上级驳回.......................................................................................................................... 11 

4.3 查看测试方法 .................................................................................................................. 11 

5. 体育竞赛管理 ............................................................................................................................ 12 

5.1 教练员管理 ....................................................................................................................... 12 

5.2 裁判员管理 ....................................................................................................................... 14 

5.3 运动员管理 ....................................................................................................................... 16 

5.4 领队管理........................................................................................................................... 18 

5.5 参赛资格管理 ................................................................................................................... 20 

5.6 赛事评价反馈 ................................................................................................................... 21 

6．体育工作管理 ........................................................................................................................... 21 

6.1 体育年度报告上报 ........................................................................................................... 21 

6.2 体育自评报告上报 ........................................................................................................... 22 

6.3 学校体育课程上报 ........................................................................................................... 23 

6.4 足球特色自评上报 ........................................................................................................... 25 

7．近视预防管理 ........................................................................................................................... 26 

7.1 教学卫生数据上报 ........................................................................................................... 26 

7.2 学生视力检查上报 ........................................................................................................... 27 



 1 / 32 
 

 

1. 登陆 

1.1 网站网址 

http://twy.e21.cn 

1.2 登陆操作 

（1）打开浏览器，输入 http://twy.e21.cn 网址，打开湖北省教育厅体卫艺处

官方网站。 

 

图 1-2-1 湖北省教育厅体卫艺处官方网站 

（2）点击页面左边“湖北省学校体卫艺工作管理系统”图片，打开湖北省

学校体卫艺工作管理系统。 

http://twy.e21.cn/
http://twy.e21.cn/
http://twy.e21.cn/
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图 1-2-2 湖北省学校体卫艺工作管理系统 

（3）在登录窗口，输入学校管理员账号和密码后登录。也可以点击顶部的

管理后台，进入登录页面后登录。 

 

图 1-2-3 首页登录窗口登录
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图 1-2-4 管理后台登录 

 

图 1-2-5 管理后台登录 

（4）输入正确的用户名、密码、验证码后，即可进入后台管理的主界面。 

Tips: 学校首次登录，需要绑定手机号。已绑定手机号，不记得密码的，可

以通过找回密码功能，自行重置新密码。绑定的手机号变更的，可以联系管理员

（QQ群：717605603）修改绑定的的手机号。 

 
图 1-2-6 后台管理主界面 
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2. 个人中心 

2.1 个人资料 

点击左侧导航栏的“个人中心”->“个人资料”菜单，可以打开个人资料维

护界面，修改个人资料。 

 

图 2-1-1 修改个人资料 

Tips: 管理员可以通过此功能，变更手机号码，变更后每次登录将通过新手

机号接收验证码。 

2.2 修改密码 

点击左侧导航栏的“个人中心”->“修改密码”菜单，可以打开修改密码界

面，修改登录密码。 

 

图 2-1-2 修改密码 
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3. 基础数据管理 

3.1 人员管理 

点击左侧导航栏的“基础数据管理”->“人员管理”菜单，可以打开人员列

表页面。可以通过人员管理，添加修改人员、设置人员角色、帮助用户重置密码。 

 

图 3-1-1 人员列表 

（1） 添加人员：学校管理员可以添加本校子管理员、学生、运动员等。 

 
图 3-1-2 添加人员 

（2） 批量设置角色：可以一次勾选多个用户后，批量设置用户的角色。 
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图 3-1-3 批量设置用户角色 

（3） 批量重置密码：可以一次勾选多个用户后，批量重置密码，重置后的

密码默认为 51taoshi 

3.2 子管理员管理 

点击左侧导航栏的“基础数据管理”->“子管理员管理”菜单，可以打开学

校子管理员列表。 

 

图 3-2-1 子管理员列表 

点击顶部的“添加人员”可以为学校添加子管理员，为不同的子管理员分配

不同的数据上报权限。 
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图 3-2-2 添加子管理员 

点击管理员后面的“权限分配”按钮，设置子管理员的权限。 

 

图 3-2-3 设置子管理员权限 

4. 体质健康管理 

4.1 学校数据上报 

（1）点击左侧导航栏的“体质健康管理”->“学校数据上报”菜单，打开

数据上报列表页面。可以查看所有需要上报的数据以及数据目前的流程状态。 

 
图 4-1-1 数据上报列表 

（2）点击数据上报项后面的“填报”按钮，打开体质监测数据填报页面。

可以查看本校所有待填报的学生信息，此学生信息是跟国网学籍库真实的学生学

籍对应的，如果学生学籍信息不正确，请先到国网学籍库中更新学籍信息。 
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图 4-1-2 体质监测数据填报页面 

（3）单个学生信息填报：点击学生后面的“修改”按钮，打开学生体质监

测编辑页面，依次填入每个维度的数据，点击立即提交按钮。 

 

图 4-1-3 学生体质监测填报页面 

（4）批量导入学生数据：系统支持批量的导入学生体质监测数据，点击体

质监测数据填报页面顶部的“批量导入学生数据”按钮，打开批量导入的页面。

可以将国家体质监测系统中导出来的体测数据，直接导入到湖北省学校体卫艺工

作管理系统中。也可以下载省网模板后，填写后导入。 

 

图 4-1-4 批量导入学生数据按钮 
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图 4-1-5 批量导入学生数据页面 

点击模板下载，下载本校的数据模板。 

 

图 4-1-6 数据模板 

在 Excel中，编辑好每个学生的体质监测数据后保存，点击“选择文件”按

钮，找到本机编辑好的 Excel文件，点击“开始上传”按钮，开始上传。 
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图 4-1-7 数据上传操作 

在上传过程中，系统会自动监测异常的数据，并记录到系统中。 

（5）免测设置：部分学生因为身体原因无法参加测试，可以点击体质监测

数据填报页面顶部的“免测设置”按钮，打开免测设置的页面。 

 

图 4-1-8 免测设置页面 

点击“添加免测”按钮，可以添加单个需要免测的学生，输入免测原因后点

击“立即提交”按钮。 

 

图 4-1-9 添加免测学生 

（6）点击数据上报项后面的“撤回”按钮，可以将已经上报到上级机构的

数据撤回重新进行修改。 

（7）点击数据上报项后面的“报表统计”按钮，可以查看数据统计情况。

可以从“总成绩四率统计”、“单维度四率统计”、“总分质量排名”、“单维

度质量排名”、“前 N名总分分布”、“前 N名单维度分布”、“排名综合统计”、
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“参测率统计”、“免测原因统计”等多个维度来统计上报的数据。 

 

图 4-1-10 上报数据统计 

4.2 上级驳回 

点击左侧导航栏的“体质健康管理”->“上级驳回”菜单，可以查看被上级

驳回的数据，重新修改后可以重新上报。 

 

图 4-2-1 上级驳回 

4.3 查看测试方法 

点击左侧导航栏的“体质健康管理”->“查看测试方法”菜单，可以查看不

同维度的测试方法。 

 

图 4-3-1 测试方法列表 

点击测试方法列表后面的“查看”按钮，可以查看具体的测试方法。 



 12 / 32 
 

 

图 4-3-2 测试方法详情 

5. 体育竞赛管理 

5.1 教练员管理 

点击左侧导航栏的“体育竞赛管理”->“教练员管理”菜单，可以查看本区

域内的所有教练员。教练员可以由用户在系统前台自行注册，也可以由区域管理

员在后台批量导入。 

 

图 5-1-1 教练员列表 

（1）用户自行注册：用户在系统前台，点击顶部的注册按钮，选择教练员，

输入相关信息即可。 
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图 5-1-2 用户注册页面 

（2）批量导入：点击教练员列表顶部的“批量导入”按钮，下载对应的模

板，在 Excel中完成数据的编排后，点击“开始上传”按钮，即可实现批量导入。 

 
图 5-1-3 Excel 导入模板 
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图 5-1-4 批量导入页面 

5.2 裁判员管理 

点击左侧导航栏的“体育竞赛管理”->“裁判员管理”菜单，可以查看本区

域内的所有裁判员。裁判员可以由用户在系统前台自行注册，也可以由区域管理

员在后台批量导入。 

 
图 5-2-1 裁判员列表 

（1）用户自行注册：用户在系统前台，点击顶部的注册按钮，选择裁判

员，输入相关信息即可。 
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图 5-2-2 用户注册页面 

（2）批量导入：点击裁判员列表顶部的“批量导入”按钮，下载对应的模

板，在 Excel中完成数据的编排后，点击“开始上传”按钮，即可实现批量导入。 

 

图 5-2-3 Excel 导入模板 
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图 5-2-4 批量导入页面 

5.3 运动员管理 

点击左侧导航栏的“体育竞赛管理”->“运动员管理”菜单，可以查看本区

域内的所有运动员。运动员可以由用户在系统前台自行注册，也可以由区域管理

员在后台批量导入。 

 

图 5-3-1 运动员列表 

（1）用户自行注册：用户在系统前台，点击顶部的注册按钮，选择无学生

账号运动员，输入相关信息即可。 
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图 5-3-2 用户注册页面 

（2）批量导入：点击运动员列表顶部的“批量导入”按钮，下载对应的模

板，在 Excel中完成数据的编排后，点击“开始上传”按钮，即可实现批量导入。 

 

图 5-3-3 Excel 导入模板 
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图 5-3-4 批量导入页面 

5.4 领队管理 

点击左侧导航栏的“体育竞赛管理”->“领队管理”菜单，可以查看本区域

内的所有领队。领队可以由用户在系统前台自行注册，也可以由区域管理员在后

台批量导入。 

 

图 5-4-1 领队列表 

（1）用户自行注册：用户在系统前台，点击顶部的注册按钮，选择领队，

输入相关信息即可。 
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图 5-4-2 用户注册页面 

（2）批量导入：点击领队列表顶部的“批量导入”按钮，下载对应的模板，

在 Excel 中完成数据的编排后，点击“开始上传”按钮，即可实现批量导入。 

 

图 5-4-3 Excel 导入模板 
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图 5-4-4 批量导入页面 

5.5 参赛资格管理 

（1）点击左侧导航栏的“体育竞赛管理”->“参赛资格管理”菜单，打开运

动员报名信息界面。 

 

图 5-5-1 赛事报名列表 

（2）点击某个运动员后面的“报名详情”按钮，可以查看运动员信息及报名的

项目。 

 
图 5-5-2 报名详情 
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（3）根据实际情况，选择“同意”或“不同意”选择框，点击“立即提交”按

钮，完成审批。如果是选择“不同意”，需要在审核意见框中写明不同意的理由。 

5.6 赛事评价反馈 

（1）点击左侧导航栏的“体育竞赛管理”->“赛事评价反馈”菜单，打开比赛

反馈页面。此页面只显示已经结束的比赛。 

 
图 5-6-1 赛事评价列表 

（2）点击某个比赛后面的“查看”按钮，查看对裁判员、运动员、主办方等不

同维度的评价。 

 

图 5-6-2 赛事评价详情 

6．体育工作管理 

6.1 体育年度报告上报 

点击左侧导航栏的“体育工作管理”->“体育年度报告上报”菜单，打开体

育年度报告列表，可以查到需要学校上报的报告。 

 

图 6-1-1 体育年度报告列表 
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点击列表后面的“填报”按钮，打开报告填报页面，依次完成报告的各项填

报。 

图 6-1-2 体育年度报告填报 

报告填写完成后，点击列表后面的“上报”按钮，下载在系统中填报好的数

据到本地，打印出来盖章扫描后上传。 

 
将填写的数据上报给上一级机构审批。 

学校管理员可以随时进入平台，查看审批的状态。 

 
图 6-1-3 查看数据上报状态 

6.2 体育自评报告上报 

点击左侧导航栏的“体育工作管理”->“体育自评报告上报”菜单，打开体

育 自 评 报 告 列 表 ， 可 以 查 到 需 要 学 校 上 报 的 报 告 。
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图 6-2-1 体育自评报告列表 

点击列表后面的“填报”按钮，打开报告填报页面，依次完成报告的各项填

报。 

图 6-2-2 体育自评报告填报 

报告填写完成后，点击列表后面的“上报”按钮，将填写的数据上报给上一

级机构审批。学校管理员可以随时进入平台，查看审批的状态。 

 
图 6-2-3 查看数据上报状态 

6.3 学校体育课程上报 

点击左侧导航栏的“体育工作管理”->“学校体育课程上报”菜单，打开学

校体育课程报告列表，可以查到需要学校上报的报告。 

 
图 6-3-1 体育课程报告列表 
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点击列表后面的“填报”按钮，打开报告填报页面，系统分“年度体育教学

工作计划”和“体育教学工作周计划”两项，支持单个选项逐一录入，也支持通

过模板批量导入。  

图 6-3-2 体育课程填报 

逐一添加：点击“年度体育教学工作计划”Tab页面的“添加选项”按钮，

依次填入相关信息后，点击“保存”按钮保存。 

 

图 6-3-3 年度工作计划逐一填报 

批量导入：点击“年度体育教学工作计划”Tab页面的“批量导入年计划”

按钮，下载导入模板，在 Excel中完成数据的编排后，点击“开始上传”按钮，

即可实现批量导入。 
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图 6-3-4 年度工作计划批量上传 

 

图 6-3-5 年度工作计划模板 

报告填写完成后，点击列表后面的“上报”按钮，将填写的数据上报给上一

级机构审批。学校管理员可以随时进入平台，查看审批的状态。 

 

图 6-3-6 查看数据上报状态 

6.4 足球特色自评上报 

点击左侧导航栏的“体育工作管理”->“足球特色自评报告上报”菜单，打

开足球特色自评报告列表，可以查到需要学校上报的报告。 

 

图 6-4-1 足球特色自评报告列表 

点击列表后面的“填报”按钮，打开报告填报页面，依次完成报告的各项填

报。 
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图 6-4-2 足球特色自评报告填报 

报告填写完成后，点击列表后面的“上报”按钮，将填写的数据上报给上一

级机构审批。学校管理员可以随时进入平台，查看审批的状态。 

 

图 6-4-3 查看数据上报状态 

7．近视预防管理 

7.1 教学卫生数据上报 

点击左侧导航栏的“近视预防管理”->“教学卫生数据上报”菜单，打开教

学卫生数据列表，可以查到需要学校上报的报告。 

 

图 7-1-1 教学卫生数据列表 

点击列表后面的“填报”按钮，打开报告填报页面，依次完成报告的各项填

报。 
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图 7-1-2 教学卫生数据填报 

报告填写完成后，点击列表后面的“上报”按钮，将填写的数据上报给上一

级机构审批。学校管理员可以随时进入平台，查看审批的状态。 

 
图 7-1-3 查看数据上报状态 

7.2 学生视力检查上报 

（1）点击左侧导航栏的“近视预防管理”->“学生视力检查上报”菜单，

打开数据上报列表页面。可以查看所有需要上报的数据以及数据目前的流程状

态。 

 

图 7-2-1 数据上报列表 

（2）点击某个数据上报项后面的填报按钮，打开学生视力检查填报页面。可

以查看本校所有待填报的学生信息，此学生信息是跟国网学籍库真实的学生学籍

对应的，如果学生学籍信息不正确，请先到国网学籍库中更新学籍信息。 

学校管理员依次填写相关维度的数据即可。 
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图 7-2-2 学生视力检查数据填报页面 

（3）单个学生信息填报：点击学生后面的修改按钮，打开学生体质监测编辑页

面，依次填入每个维度的数据，点击立即提交按钮。 

 

图 7-2-3 学生视力检查填报页面 

（4）批量导入学生数据：系统支持批量的导入学生视力检查数据，可以将国

家体质监测系统中导出来的视力数据，直接导入到湖北省学校体卫艺工作管理系

统中。也可以下载省网模板后，填写后导入。 

点击学生视力检查填报页面顶部的“批量导入学生数据”按钮，打开批量导

入的页面。 

 

图 7-2-4 批量导入学生数据按钮 
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图 7-2-5 批量导入学生数据页面 

点击模板下载，下载本校的数据模板。 

 

图 7-2-6 数据模板 

在 Excel中，编辑好每个学生的视力检查数据后保存，点击“选择文件”按

钮，找到本机编辑好的 Excel文件，点击“开始上传”按钮，开始上传。 
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图 7-2-7 数据上传操作 

在上传过程中，系统会自动监测异常的数据，并记录到系统中。 

报告填写完成后，点击列表后面的“上报”按钮，将填写的数据上报给上一

级机构审批。学校管理员可以随时进入平台，查看审批的状态。 

 
图 7-2-8 查看数据上报状态 

 


